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On a tous eu un jour besoin
de faire une copie d’écran
(soit pour montrer à son
éditeur un bug dans son
logiciel métier, soit pour
garder une trace de ce que
l’on voit sur un site Web) ou
de copier des photos sur le
Web. 

1) FAIRE UNE COPIE D’ÉCRAN
La procédure sur PC

Il existe plusieurs solutions.

– La plus facile est d’appuyer sur la touche

Imp ou ImprSyst 

(touche à droite de la touche F12 sur la

rangée du haut).

• La copie d’écran est alors transférée

dans ce que l’on appelle virtuellement

le « presse-papier ». 

• Ensuite, pour l’insérer dans le document

de votre choix (courrier, document

Word), il faut cliquer, avec l’aide du bou-

ton gauche de la souris sur l’icone « Col-

ler » si elle existe dans votre application

logicielle ou utiliser le raccourci-clavier

Ctrl+V.

– Autre solution :

Pour copier juste « la fenêtre active »,

ce qui est particulièrement utile pour fai-

re un rapport de message d’erreur : on ne

copie que le message et pas tout l’écran,

ce qui produit un très petit fichier facile

à envoyer par Internet. 

• Il faut d’abord cliquer sur cette fenêtre

pour la sélectionner. 

• Puis appuyer en même temps sur la

combinaison de touches Alt+ImprSyst. 

• Pour coller, la suite de la procédure est

la même.

– Utiliser un logiciel de copie d’écran. 

Je vous propose de télécharger le logiciel

Shoot qui a l’avantage d’avoir de multiples

paramétrages et ne pèse que 295 Ko, sur

mon site : http://www.medsyn.fr/perso/g.per-

rin/cyberdoc/tcharg/shoot.htm. 

La procédure pour Mac

• Le raccourci clavier est : pomme+

maj+3. Le fichier image s’installe sur le

bureau où il faut le récupérer.

• Pour prendre une copie d’une zone de

l’écran, le raccourci clavier est : pom-

me+maj+4.

Il faut alors délimiter la zone à capturer à

l’aide du curseur.

2) COPIE DES IMAGES
SUR LE WEB

Avertissement : la majorité des images

sur le Web sont protégées par la notion

de copyright, donc, sauf usage stricte-

ment personnel, il est obligatoire de

demander l’autorisation de son auteur

pour diffuser une image téléchargée sur

Internet, surtout si cela doit intervenir

dans le cadre d’une activité profession-

nelle.

La procédure pour PC

Clic sur l’image qui vous intéresse sur le

Web avec le bouton gauche de la souris. 

Puis clic droit qui ouvre un menu :

• Choisir copier. 

• Ensuite, vous pouvez coller dans l’appli-

cation de votre choix.

La procédure pour Mac

Les utilisateurs de Mac préfèrent générale-

ment comme navigateur Safari ou Firefox.

Les photos repérées sur des sites Web ou

trouvées avec la recherche « images » de

Google peuvent tout simplement « glisser »

sur le bureau après un clic de sélection.

La plupart ne sont pas utilisables pour l’im-

pression.

Pour ceux qui utilisent Internet Explorer,

le fait de tenir le bouton de la souris appuyé

quelques secondes va faire  apparaître le

menu contextuel suivant dans l’aide de

Internet Explorer :

– Ouvrir l’image dans une nouvelle fenêtre

– Télécharger l’image dur le disque

– Copier l’image

– Recharger l’image

Il n’y a plus qu’à sélectionner l’option choi-

sie.
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